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MODULO | - POLITICA PUBLICA E CAPTAGCAO DE RECURSOS

CURSO 1: CURSO DE ELABORAGCAO E GESTAO DE CONVENIOS COM O
PODER PUBLICO

Curso de Elaboracgao e Gestdao de Convénios com o Poder Publico

Objetivo:

Capacitar gestores municipais, agentes culturais e colaboradores das
secretarias municipais de cultura em captacdo de recursos,
formalizagcao e gestao de convénios com o Poder Publico, com énfase
nos editais de incentivo e fomento as bibliotecas cadastradas no
Sistema Estadual de Bibliotecas PuUblicas de MT. O curso visa fornecer
subsidios técnicos, operacionais e tedrico-metodolégicos para todas as
etapas da gestdo de convénios, incluindo sua correta operacionalizacao
no Sistema de Gerenciamento de Convénios (SIGCon) e em
conformidade com as Instru¢cdes Normativas vigentes.

Publico-alvo:

Gestores municipais, agentes culturais e colaboradores das secretarias
municipais de cultura, das bibliotecas publicas e comunitarias
cadastradas no SEBP/MT

Abordagem: Tedrica e pratica Carga horaria total: 20h
Aula virtual sincrona, material tedrico, suporte técnico para tira-
Formato: .
duvidas.
Introducao aos Convénios com Governo de Mato Grosso e Parcerias no Setor
07/10/25 AULA 1 Publico
as 8h30 Carga hordria: v Definicdo de convénios, contratos e termos de parcerias com o setor publico.
(fuso-horério h v Legislagado Vigente - Destague nos pontos principais
de Cuiabd) v Importancia dos convénios para o financiamento de projetos.
v Normas gerais para formalizagao de convénios.
Programa Estadual de Apoio as Bibliotecas - SEBP/MT 2025
08/10/25 AULA 2 v Apresentagdo dos critérios de participagdo, regras, critérios da avaliagdo, prazos,
. orientagdes para uso dos recursos e procedimentos para envio das propostas.
as 8h30 Carga horéaria: | ¥ Detalhamento dos formatos e modalidades de projetos elegiveis para apoio no
(fuso-horario oh ambito do programa.
de Cuiabad) v Apresentagdo de modelos e referéncias de propostas bem-sucedidas, para orientar e
inspirar os participantes no processo de elaboragao de seus projetos.
Organizacdo e Elaboracdo do Termo de Referéncia: estruturagcio e
preenchimento
09/10/25 AULA 3 v Levantamento das a¢des e aquisi¢des prioritarias da Biblioteca;
35 8h30 . v (.)r.ganiza(;éo e mobilizagdo dos setores responsaveis do érgdo: compras, convénio e
o Carga horaria: licitagdes.
(fuso-horério 2h v Apresentacao geral do Termo de Referéncia
de Cuiabd) v Passo a passo do preenchimento da proposta:
e Objeto da proposta / Apresentacdo / objetivos / Justificativa/ Resultados
Esperados
e  Publico-alvo Beneficiario
Elaboracdo do Termo de Referéncia - Parte 2
14/10/25 AULA 4

Passo a passo do preenchimento da proposta:
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e Da Gratuidade da Acdo / Detalhamento das Metas e Atividades / Justificativa

3s 8h30 Carga horaria:
(fuso-horario 2h para o uso de estrutura/ Da Capacidade Técnica e Operacional / Equipe Técnica
de Cuiabd) envolvida / Estratégias de Acéo
21/10/25 Elaboracdo do Termo de Referéncia: Orcamento, cronograma e Plano de
AULA S5 Divulgacdo
as 8h30 L.
o Carga horaria: | Passo a passo do preenchimento da proposta:
(fuso-horario 2h
de Cuiaba) e Data, Local/ Horario e Programacéao do Objeto / Mapa Comparativo de Precos /
Plano de Divulgagdo
23/10/25 AULA 6 Plataforma do SIGCON - Insercdo de projetos a pratica
3s 8h30 _ . |v¥ Preenchimento correto das informagdes do projeto.
(fuso-horério Carga horaria: v Upload da documentagado obrigatdéria e anexos exigidos.
de Cuiaba) 2h v Preenchimento do orcamento detalhado e contrapartidas.
v Revisdo e conferéncia dos dados antes do envio.
28/10/25 Execucao financeira e cumprimento do objeto
AULA 7
5s 8h30 v Principios de legalidade, eficiéncia, economicidade e transparéncia.
as Carga horéria: |V Responsabilidades do proponente na gestao dos recursos.
(fuso-horario . R
2h v Cronograma de desembolso e repasses financeiros.
de Cuiabd) ~ A . .
v Execucgdo do projeto: evidéncias e comprovagdes de execugao.
Prestacao de Contas de Projetos: Relatérios
30/10/25
AULA 8 v Fundamentos legais
as 8h30 . |v Produgdo de relatérios
Carga horaria: . - .
(fuso-horario >h v Organizagao da comprovagao do objeto.
de Cuiaba) v Organizacgao da prestagdo de contas financeira.
v Passo a passo do preenchimento do relatério de cumprimento do objeto
Plataforma do SIGCON - Insercao da execucgao e prestagiao de contas na
04/10/25 Ati
AULA 9 pratica
as 8h30 ... |V Passoa passo do preenchimento da prestagao de contas no sistema SIGCON
Carga horaria: -
(fuso-horario h v Inclusdo de anexos de prestagdo de contas: comprovagdo do objeto de execugao
de Cuiabd) financeira.
v Revisdo e envio
oy Encontro com equipe gestora do setor de convénios da SECEL:
06/11/25
AULA 10 .
v O trabalho da equipe gestora e suporte
as 8h30 Carga horaria: |V Metodologia e prazos de tramitagéo
(fuso-horario oh v Dicas, falhas mais comuns na formalizagdo de convénios
de Cuiaba) v Exemplos de boa pratica de termo de referéncia
v

Metodologia da andlise de prestag¢do de contas

Principais Referéncias do Curso 1:

BRASIL. Lei n°13.019/2014 — Marco Regulatorio das Organizacdes da Sociedade Civil (MROSC). Disponivel
em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2014/1ei/113019.htm

BRASIL. Lei n°14.133/2021 - Nova Lei de Licitagcdes e Contratos Administrativos. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/114133.htm

BRASIL. Lei Complementar n°101/2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF). Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/leis/lcp/lcpl0l.htm

BRASIL. Guia Pratico do SICONV - Sistema de Gestao de Convénios do Governo Federal . Disponivel em:
https://plataformamaisbrasil.gov.br
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ESTADO DE MATO GROSSO. Instrucdes Normativas sobre Convénios e Parcerias - Normas estaduais
sobre a celebragao, execugao e prestagao de contas de convénios. Disponivel em:
http://www.controladoria.mt.gov.br

GOMES, José Carlos. Planejamento e Gestao de Projetos Publicos. Sdo Paulo: Atlas, 2017.

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO. Manual do Usuario SIGCON . Disponivel em:
http://www.controladoria.mt.gov.br/sigcon

MATO GROSSO. Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo. Manual Técnico de Planejamento e
Orgamento: MTPO 2023. Cuiaba: SEPLAG, 2023.

SECEL - Secretaria de Estado de Cultura, Esporte e Lazer de Mato Grosso. Convénios. Disponivel em:
<https://www.secel.mt.gov.br/-/convenios>.

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE MATO GROSSO (TCE-MT). Manual de Prestac¢do de Contas e
Execucao de Convénios . Disponivel em: http://www.tce.mt.gov.br

VIEIRA, Claudio. Captagado de Recursos para Projetos Culturais. 2% ed. Rio de Janeiro: Senac Nacional, 2019.
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